
KASTAMONU-DOĞANYURT İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 2012
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	1
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Emeklilik
	Emeklilik İşlemleri
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Emekliliği hak etmiş personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Nüfus Kayıt Örneği, Nüfuz Cüzdanı Örneği, 5 fotoğraf, terhis belgesi, diploma, Hizmet birleştirme evrakları, hizmet borçlanması, mazeret emeklileri için son 6 ay içinde alınmış sağlık kurulu raporu
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM 
	Personelin çalıştığı kurum müdürlüğü
	-
	60  iş günü
	15 gün
	-
	Sunulmuyor

	2
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Yurtdışı izni
	Yurtdışı İzin İşlemleri
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
	İzin isteyen personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Yurtdışı çıkış formu, Dilekçe, İzin Belgesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl milli eğitim müdürlüğü
	-
	1 gün
	1 gün
	-
	Sunulmuyor

	3
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Aylıksız izin
	İzin İşlemleri
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
	İzin İsteyen personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Doğum için, doğum raporu Askerlik için askere sevk belgesi, dilekçe
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl milli eğitim müdürlüğü
	-
	1 gün
	5 gün
	-
	Sunulmuyor

	4
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Askerlik Tehiri
	İzin İşlemleri
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Askerlik çağı gelmiş personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Hizmet Cetveli, Diploma, Askerlik durum belgesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl milli eğitim müdürlüğü
	-
	1 gün
	1 gün
	3
	Sunulmuyor

	5
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Adaylık
	Özlük İşlemleri
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Aday personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	uygulamalı eğitim değerlendirme belgesi, valilik onayı
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl milli eğitim müdürlüğü
	-
	1 gün
	1 gün
	15
	Sunulmuyor.


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	6
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Hizmet Birleştirme
	Özlük İşleri
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Vekil Öğretmenler, SSK ve Bağkurlu çalışanlar
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Hizmet cetveli, 
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl milli eğitim müdürlüğü, SGK Müdürlüğü
	SGK Müdürlüğü
	
	5 gün
	8
	Sunulmuyor

	7
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Askerlik Borçlanması
	Özlük İşleri
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Askerliğini yapmış personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Form Dilekçe, Nüfuz Cüzdanı sureti, Öğrenim Belgesi, Terhis Belgesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	SGK Müdürlüğü
	
	5 gün
	-
	Sunulmuyor

	8
	B.08.4.MEM.0.37.49
	915
	Sendikal Faaliyetler
	Özlük İşleri
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Sendika üyeleri
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Sendikaya üye olanlar için sendika üyelik formu, sendikadan istifa edenler için çekilme formu
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	2 gün
	42
	Sunulmuyor 

	9
	B.08.4.MEM.0.37.49
	600
	MEİS İşlemleri
	İstatistik
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	10 gün
	
	Sunulmuyor

	10
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Mal Bildirimi
	Özlük İşleri
	Mal Bildirim Yönetmeliği
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	5 yılda bir mal bildirim formu
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	5 yılda 1
	5 yılda 1 
	
	Sunulmuyor


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	11
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	İstifa
	Özlük İşleri
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
	Tüm Personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	İstifa Dilekçesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	30 gün
	-
	Sunulmuyor

	12
	B.08.4.MEM.0.37.49
	400
	Bilgi Edinme
	Özlük İşleri
	4982 Bilgi Edinme Kanunu
	Tüm Personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Başvuru formu
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	30 gün
	46
	Sunulmuyor

	13
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Muvafakat
	Özlük İşleri
	657 Sayılı D.M.K.
	Tüm Personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Hizmet Belgesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	1
	Sunulmuyor

	14
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Terfi
	Özlük İşleri
	657 Sayılı D.M.K.
	Tüm Personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Kademe terfi için ilçe milli eğitim müdürü onayı, Derece terfi için il milli eğitim müdürü  onayı
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	63
	Sunulmuyor

	15
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	İntibak
	Özlük İşleri
	657 Sayılı D.M.K.
	Tüm Personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Öğrenim belgesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	7 gün
	14
	Sunulmuyor


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	16
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Kesenek
	Özlük İşleri
	657 Sayılı D.M.K.
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Hizmet birleştirme belgesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	7 gün
	
	Sunuluyor

	17
	B.08.4.MEM.0.37.49
	600
	Milli Eğitim Bakanlığınca Yürütülen Projeler
	Proje Koordinasyon Ekibi
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Proje başvuruları
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 ay
	2
	sunulmuyor

	18
	B.08.4.MEM.0.37.49
	774
	Mahalli Hizmetiçi Eğitim Faaliyeti
	Hizmetiçi eğitim
	Hizmetiçi Eğitim Planı
	Milli eğitim personeli
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Faaliyete ait müracaatlar elektronik ortamda ilsis modülü üzerinden yapılmakta olup, Milli Eğitim Personeli olan kişiler müracaat edebilmektedir.
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	27
	http://ilsis.meb.gov.tr

	19
	B.08.4.MEM.0.37.49
	600
	Hibe Projeleri
	Proje Koordinasyon Ekibi
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Proje başvuruları
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 ay
	-
	

	20
	B.08.4.MEM.0.37.49
	774
	Merkezi ve Mahalli Hizmetiçi Eğitim Faaliyetleri
	Hizmetiçi eğitim
	Hizmetiçi Eğitim Planı
	Kursiyer adaylar
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Kursiyer adaylarının MEBBİS üzerinden yapılan başvurularının onaylanması
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	28
	http://ilsis.meb.gov.tr


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	21
	B.08.4.MEM.0.37.49
	140
	Taşıma İhale Sonuç Belgeleri
	Öğrenci Taşıma iş ve işlemleri
	Taşımalı İ.Ö.O Yönetmeliği
	İhaleye Girenler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinden ihale sonuçlarını belirten ekler.

Yemek İhale Sonuç Formu
	
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	10 gün
	2
	Sunulmuyor

	22
	B.08.4.MEM.0.37.49
	140
	İlçe Taşıma Planlaması
	Öğrenci Taşıma iş ve işlemleri 
	Taşımalı İ.Ö.O Yönetmeliği
	Öğrenciler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Taşınan İlköğretim Okulları ve Okulsuz Yerleşim Birimlerinin Planlama Tablosu

İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinden taşıma planlaması
	
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	2 gün
	2
	http://www.erdek.meb.gov.tr

	23
	B.08.4.MEM.0.37.49
	809
	Taşınır Malların Düşüm İşlemleri
	Taşınır Mal Yönetmeliği 
	
	Okul ve Kurumlar
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Taşınır Malların düşüm tutanakları
	
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	Malmüdürlüğü
	
	3 gün
	8
	http://ilsis.meb.gov.tr

	SIRA NO
	B.08.4.MEM.0.37.49
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	24
	B.08.4.MEM.0.37.49
	600
	AB Projeleri
	Proje Koordinasyon Ekibi
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Proje başvuruları
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 ay
	-
	

	25
	B.08.4.MEM.0.37.49
	809
	Taşınır Malların Kayıt İşlemleri
	Taşınır Mal Yönetmeliği 
	
	Okul ve Kurumlar
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Taşınır Malların Muhasebe kayıt belgeleri
	
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	Malmüdürlüğü
	
	1 gün
	
	http://ilsis.meb.gov.tr

	26
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	 Ücretli Öğretmen başvuruları
	Okul Öncesi Eğitim
	
	Başvuruda Bulunacak Öğretmenler 
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Diploma Fotokopisi

Kpss Sonuç Belgesi

İkametgâh Nüfus Cüzdan Örneği

2 adet fotoğraf
	
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	30 gün
	
	Sunulmuyor

	27
	B.08.4.MEM.0.37.49
	000
	Eğitimde Kalite Raporları Değerlendirilmesi
	Toplam Kalite Çalışmaları
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Proje başvuru raporları
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	7 gün
	
	Sunulmuyor

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	28
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	657 DMK 4/C maddesi uyarınca atanan geçici personel işlemleri (İŞKUR)
	Personel Atama
	
	İŞKUR a kayıtlı kişiler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Mezuniyet belgesi, 3 fotoğraf, terhis veya tecil belgesi, sağlık raporu, mal bildirim beyannamesi, ikametgah, nüfus cüzdan fotokopisi
	İl milli eğitim müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli  Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	1
	http://ilsis.meb.gov.tr

	29
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Personelin Görevde Yükselme İşlemleri
	Personel Atama
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli  Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	3 hafta
	-
	Sunulmuyor

	30
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Görevlendirmeler
	Personel Atama
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Mazereti, ihtiyaç olmadığına dair  ilçe milli eğitime yazı, istenen kuruma ihtiyaç yazısı. 
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli  Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	5 gün
	
	Sunulmuyor

	31
	B.08.4.MEM.0.37.49
	000
	İl çe Milli Eğitim Müdürlüğü Stratejik Planının Hazırlanması
	AR-GE
	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 ay
	2
	

	32
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	İlk Öğretmen Ataması
	Personel Atama
	
	KPSS kazananlar
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Atama Klavuzunda istenen Belgeler 
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	15 gün
	12
	http://ilsis.meb.gov.tr


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	33
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Özür durumuna bağlı yer değiştirmeler
	Personel Atama
	Atama Yer Değiştirme Yönetmeliği
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Eş durumu özrü, sağlık durumu özrü, öğrenim durumu özrü, olağanüstü hallere bağlı özür durumu
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	15 gün
	8
	http://ilsis.meb.gov.tr

	34
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Öğretmenlerin İl içi isteğe bağlı yer değiştirmeleri
	Personel Atama
	Atama Yer Değiştirme Yönetmeliği
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	15 gün
	12
	http://ilsis.meb.gov.tr

	35
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Öğretmenlerin İller arası isteğe ve zorunlu çalışma yükümlülüğüne bağlı Yer değiştirme işlemleri
	Personel Atama
	Atama Yer Değiştirme Yönetmeliği
	Zorunlu yer değiştirmeye bağlı personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	15 gün
	16
	http://ilsis.meb.gov.tr

	36
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Öğretmenlerin Alan Değiştirme İşlemleri
	Personel Atama
	
	Alan değişikliğini isteyecek durumdaki öğretmenler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Adaylığın kalkmış olması, Mezuniyet belgesi veya lisans diploması
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	1
	http://ilsis.meb.gov.tr

	37
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Fen Liseleri, Sosyal Bilimler Liseleri, Spor Liseleri ile her türdeki Anadolu Liselerine öğretmen atama işlemleri
	Personel Atama
	
	İlgili sınavı kazanan öğretmenler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl  Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	-
	http://ilsis.meb.gov.tr

	38
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Görevlendirmeler
	Personel Atama
	Atama Yer Değiştirme Yönetmeliği
	Görevlendirme isteğinde bulunan personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Dilekçe, Mazeretini gösterir belge
	Kurum müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	5 gün
	4
	Sunulmuyor


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	39


	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Yurt dışına görevlendirilen öğretmenlerin ayrılma ve başlama işlemleri
	Personel Atama
	
	Yurt dışında görevli olan veya olacak öğretmenler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Bakanlık yazısı, güvenlik soruşturma belgesi, görevinin bittiğine-uzatıldığına dair belge
	Milli Eğitim Bakanlığı
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	-
	Sunulmuyor

	40
	B.08.4.MEM.0.37.49
	135
	Usta Öğretici Ataması
	Personel Atama
	
	Usta öğretici isteğinde bulunanlar
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Mezuniyet belgesi, 1 fotoğraf, terhis veya tecil belgesi, sağlık raporu, mal bildirim beyannamesi, ikametgah, nüfus cüzdan fotokopisi
	Milli eğitim müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	2
	Sunulmuyor

	41
	B.08.4.MEM.0.37.49
	700
	Norm Kadro Yönetmeliğinin Uygulanması
	Yönetici Atama
	Norm Kadro Yönetmeliği
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Okul ve kurumların norm kadro sayılarının bu yönetmelikte yer alan norm kadro kriterleri çerçevesinde tam ve doğru olarak bilgilerin sisteme girilmesi, girilen bilgilerin il ve ilçe milli eğitim müdürlüklerince kontrolünün yapılması.
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	30 gün
	2
	http://ilsis.meb.gov.tr

	42
	B.08.4.MEM.0.37.49
	100
	Okul/kurum tipi belirleme iş ve işlemleri
	Yönetici Atama
	
	Kurum yönetimi
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Okul ve kurum tipleri 2 yılda bir nisan ayında duyuru yapılarak MEB Yöneticilerin Atama ve Yer değiştirmelerine İlişkin Yönetmelik eki Ek-3 Formu okul/kurum müdürünce düzenlenerek bağlı bulunduğu ilçe milli eğitim müdürlüklerin vasıtası ile İl Yönetici Değerlendirme komisyonunca kontrol ve onaydan sonra ilsis modülünde kayıtlı okul ve kurumlara işlenir. Ayrıca okul ve kurumlara bağlı bulunduğu ilçe vasıtası ile yeni kurum tipleri gönderilir. Yeni açılan okul ve kurumlarda ise açılış tarihinden itibaren bir ay içerisi Ek-3 kurum müdürü tarafından doldurularak ilçe vasıtası ile ile gönderilir.
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	5 gün
	1
	http://ilsis.meb.gov.tr

	43
	B.08.4.MEM.0.37.49
	750
	4734 Sayılı K.İ.K. 22 d Maddesi Gereğince Satın alma
	Bütçe ve Muhasebe
	Kamu İhale Kanunu
	Kurum Müdürlüğü
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	İhtiyaç yazısı, ihtiyaç fişi, ön fiyat araştırması, teklif mektubu, teslim tutanağı, taşınır işlem fişi, gelir vergisi olmadığına dair belge, prim borcu olmadığına dair belge
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	7 gün
	7
	Sunulmuyor


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	44
	B.08.4.MEM.0.37.49
	750
	4734 Sayılı K.İ.K. 3 e Maddesi Gereğince Satın alma
	Bütçe ve Muhasebe
	K.İ.K.
	Kurum Müdürlüğü
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	İhtiyaç yazısı, ihtiyaç fişi, malzeme fiyatı bildirimi, teslim tutanağı, taşınır işlem fişi, fatura
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	2 gün
	-
	http://ilsis.meb.gov.tr

	45
	B.08.4.MEM.0.37.49
	450
	Bilişim Teknolojileri Formatör Öğretmenleri Görevlendirme
	İlsis ve Bilgisayar Hizmetleri


	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Başvuru Dilekçesi
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	6
	Sunulmuyor

	46
	B.08.4.MEM.0.37.49
	198
	Diploma Sureti,Öğrenim Belgesi
	Öğrenci İşleri
	
	Mezun veya Okuldan ayrılmış kişiler
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	1-Başvuru Dilikçesi(Hangi yıl mezun olduğunu gösterir) 2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 3-2 adet fotoğraf
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	7 gün
	43
	sunulmuyor

	47
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Personel Kimlik Kartı
	Personel İşleri

	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Form 

1 Fotoğraf

Banka Dekontu
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	15 gün
	16
	Sunulmuyor


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	Hizmetin Elektronik olarak sunulup, sunulmadığı

	48
	B.08.4.MEM.0.37.49
	903
	Hizmet Belgesi Talebi
	Personel İşleri

	
	Tüm personel
	
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	
	
	Form Dilekçe
	Kurum Müdürlüğü
	VHKİ 

İlçe

MEM
	İl Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	
	1 gün
	27
	Sunulmuyor

	49
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk müracaat yeri:
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
	İkinci müracaat yeri:
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim:
	Kürşad Alparslan AKYÜZLÜ
	İsim:
	Mehmet AZAK

	Unvan:
	Şube Müdürü
	Unvan:
	İlçe Mili Eğitim Müdürü

	Adres:
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü / Doğanyurt
	Adres:
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü / Doğanyurt

	Telefon:
	0 366 843 12 36
	Telefon:
	0 366 843 12 48

	Faks:
	0 366 843 12 48
	Faks:
	0 366 843 12 48

	
	
	e-Posta:
	mazak@mynet.com


